Votre logo
Raison sociale de votre entreprise
SIRET ou SIREN
Numéro RCS
Adresse
Code postale - Ville
Téléphone
Email







Destinataire :







Raison sociale de l’entreprise







A l’attention de Madame / Monsieur







Adresse







Code postale – Ville







Lieu et date du jour,
Objet : Relance n°2 - Facture n°
Madame / Monsieur,
Je vous ai écrit le date de la première relance, au sujet de la facture « Référence de la facture » , qui n’est toujours pas réglée.
Vous nous devez toujours montant euros et, sans réponse de votre part, je vais devoir engager des démarches contentieuses contre vous.
Il n’est pas encore trop tard pour éviter ces désagréments et régulariser la situation au plus vite : Contactez-moi au : numéro de téléphone ou par courriel : adresse email, nous trouverons ensemble une solution !
Vous souhaitant bonne réception de la présente, je vous prie de croire, Madame, en l’expression de mes salutations respectueuses.
Votre signature
